
附件 1：公开招聘凌源经开发展投资集团有限公司职位说明

名称 职位 人数 学历 资 格 条 件 工 作 要 求

招商公司

产业

招商

专员

2

本 科 及

以 上 学

历

1.具备 1年及以上市场营销相关领域工作经历，拥

有比较广泛的社会资源和较好业绩；有招商或投资背景

优先。

2.具有良好的语言表达和人际沟通能力，对招商工

作充满激情和热情。

3.擅长办公软件应用及材料信息收集整理。

4.要求有 C2 以上驾照。

1.负责配合招商经理、招商助理完成公司下达的各项招商指

标和任务。

2.负责产业项目信息的收集、整理、筛选和发布，并做好与

意向项目的洽谈及跟踪工作。

3.负责配合招商经理、招商助理做好投资项目服务维护工

作。

4.负责领导交办的其他工作。

运营公司
运营

专员
2

本 科 及

以 上 学

历

1.具备 2年及以上企业管理工作经历，工商管理、

企业管理、经济、会计、法律管理等关专业优先。

2.熟悉企业管理和经营等相关政策法规，具备岗位

所需的经济、金融、财务、会计、法律等多方面知识、

方法和工具。

3.年龄要求 1995 年 1 月 1 日后出生，优秀者可放

宽到 1992 年。

4.具有正常履职的身体条件和心理素质。

1.主要职责为组织开展资本管理、资本运作、园区运营、资

本清查维护和合资企业经营评价等相关工作，包括对集团内控

股、参股、监管企业的公司治理结构的完善以及监督检查、符合

营运需求的实业投资、闲置资本的有效利用等。

2.对资本管理、资本运作等相关规章制度制定和执行。

3.对参股、控股、监管企业的战略规划、年度计划等工作进

行指导和监督。
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